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Microsoft 365 - MS-4004 - Produktivitat optimieren mit Copilot fur
Microsoft 365

Dieser eintagige Kurs besteht aus zwei Teilen B Erste Schritte mit Copilot flir Microsoft 365 und
Befahigen lhrer Mitarbeiter mit Copilot flir Microsoft 365-Anwendungsfallen.

Der erste Teil des Kurses bietet eine Einfihrung in Copilot fiir Microsoft 365. AuRerdem wird untersucht,
wie Sie Copilot in den verschiedenen Microsoft 365-Apps verwenden kénnen, welche Methoden sich fiir
die Verwendung von Copilot und das Erstellen effektiver Prompts bewahrt haben, und wie Sie Copilot
mit Plug-Ins und Graph-Connectors erweitern kénnen.

Der zweite Teil dieser Schulungsinhalte ist das eigentliche Herzstlick dieses Kurses. Die
Kursteilnehmenden fiihren eine Reihe praktischer Ubungen in sieben Anwendungsfallen aus:
Fihrungskrafte, Vertrieb, Marketing, Finanzen, IT, Personalwesen und Operations. Diese Ubungen
konzentrieren sich auf die Verwendung von Copilot in verschiedenen Microsoft 365-Apps (z. B. Word,
PowerPoint, Outlook usw.), um eine Reihe allgemeiner geschaftsbezogener Aufgaben im
Zusammenhang mit den einzelnen Anwendungsfallen zu erledigen. Um die Ubungen zu den
Anwendungsfallen in diesem Kurs abzuschlieRen, bendtigen die Kursteilnehmenden Zugriff auf ein
Microsoft 365-Abonnement (BYOS), in dem sie fiir die Verwendung von Copilot flir Microsoft 365
lizenziert sind. Alle Kursteilnehmenden miissen auRerdem Uber ein Microsoft OneDrive-Konto verfiigen,
da Copilot OneDrive bendtigt, um die in den Anwendungsfallibungen verwendeten Aufgaben zur
Dateifreigabe auszufiihren.

Angesprochener Teilnehmerkreis:
Dieser Kurs richtet sich an Geschaftsbenutzer, die ihre Fahigkeiten bei Copilot fir Microsoft 365
ausbauen mochten, um geschaftsspezifische Anwendungsszenarien zu l6sen.

Hinweis:
Es sind ein Microsoft 365-Abo und OneDrive notwendig.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

- Einfihrung in Copilot fiir Microsoft 365

- Entdecken Sie die Moglichkeiten mit Copilot fiir Microsoft 365

« Optimieren und Erweitern von Copilot fiir Microsoft 365

- Empower your workforce with Copilot for Microsoft 365: Executives Use Case
- Empower your workforce with Copilot for Microsoft 365: Sales use case

- Empower your workforce with Copilot for Microsoft 365: IT Use Case

- Empower your workforce with Copilot for Microsoft 365: Marketing Use Case
- Empower your workforce with Copilot for Microsoft 365: Finance Use Case

-+ Empower your workforce with Copilot for Microsoft 365: HR Use Case

» Empower your workforce with Copilot for Microsoft 365: Operations use case
» Empower your workforce with Copilot for Microsoft 365: Challenge Use Case
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Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen
Teilnehmende sollten Grundkenntnisse zu Microsoft 365 - Technologien haben.
Dauer
1 Tag von 09:00 bis 16:00 Uhr
Anmeldung
Bitte online anmelden oder per Fax.
Weitere Seminare
Alle Seminare finden Sie in unserer Seminartbersicht.

Gerne unterbreiten wir Ihnen auch ein individuelles Angebot entsprechend Ihrer Wiinsche und
Vorstellungen. Senden Sie hierfiir Ihre Anfrage einfach an training@pc-college.de.
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0800 5777333

kostenlose Beratung
training@pc-college.de

PC-COLLEGE
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Viele Partner fur ein Ziel: Beste Leistung und Rundum-Service

Live-Online-Training

Berlin
Bremen
Dortmund
Dresden
Dusseldorf
Erfurt
Essen
Frankfurt
Freiburg
Hamburg
Hannover
Jena
Karlsruhe
Kassel
Koblenz
Koln
Krefeld
Leipzig
Mannheim
Minchen
MUnster
Nirnberg
Paderborn
Regensburg
Saarbriicken
Siegen
Stuttgart
A-Wien
CH-Basel
CH-Bern
CH-Zirich

PC-COLLEGE Zentrale Berlin
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StresemannstralRe 78 (Ndhe Potsdamer Platz) | D-10963 Berlin
Telefon: 0800 5777 333 / +49 (0)30 235 0000 | Fax: +49 30 2142988 | E-Mail: training@pc-college.de

Ansprechpartner*in: Stefanie Wendt und Kollegen*innen

Alle Informationen und Aktionsangebote finden Sie unter www.pc-college.de
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